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Email-Signatur

Signaturen am Ende einer E-Mail erleichtern die Kontaktaufnahme zum Beispiel im Falle einer
telefonischen Riickfrage oder die Uberpriifung der rechtlichen Stellung des Absenders. Mit
zunehmendem Aufkommen von E-Mails im geschéftlichen Schriftverkehr gegen Ende der 1990er
Jahre gingen Unternehmen freiwillig dazu Gber, an das Ende der E-Mail die Telefon- und Faxnummer
und die Adresse zu setzen. Mit der Zunahme des E-Mail-Verkehrs sah sich der Gesetzgeber im Sinne
einer Rechtssicherheit fir die beteiligten Seiten zum Handeln veranlasst. (Wikipedia).

Signatur anlegen bei Web.de

Sie kénnen eine Signatur anlegen, die automatisch in jede von Ihnen gesendete E-Mail eingeflgt wird.

1. Klicken Sie auf "Einstellungen”.

2. Wahlen Sie "E-Mail schreiben" aus.

3. Geben Sie Ihren Text ein (héchstens 500 Zeichen).
4. Klicken Sie auf "Speichern".

Malcolm Mustername

4 )
Speichern

Brauerstr. 48
76135 Karlsruhe

q 9, Einstellungen

Signatur und Visitenkarte anlegen bei GMX.de

Damit alle IThre Kommunikationspartner Ihre Kontaktdaten immer zur Hand haben, ist es sinnvoll eine
Signatur zu erstellen, die automatisch in jede Mail eingefligt wird. Festlegen kdnnen Sie Inhalt und
Form der Signatur eingeloggt im Postfach unter ,Einstellungen” und dem Unterpunkt ,,E-Mail
schreiben®. Zur Verfligung stehen dazu bis zu 500 Zeichen. Der Text kann auch direkt beim Schreiben
einer Mail verandert oder entfernt werden. Das hat allerdings keinen Einfluss auf die gespeicherte
Signatur.
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https://de.wikipedia.org/wiki/E-Mail
https://de.wikipedia.org/wiki/Schriftverkehr
https://de.wikipedia.org/wiki/Gesetzgeber
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Besonders komfortabel ist das Anhangen von digitalen Visitenkarten, da Empfanger so lhre
Kontaktdaten mit einem Klick direkt ins Adressbuch bernehmen kdnnen. Die Verwendung einer
Visitenkarte lasst sich ebenfalls tber den Menupunkt ,,E-Mail schreiben* einstellen. Nach Festlegen
der individuellen Signatur muss dazu lediglich ein Hakchen bei ,,Eigene Visitenkarte standardméfig
anhangen* gesetzt werden. Mit dem Button ,,Speichern* wird die Eingabe bestétigt und ihre Kontakte
erhalten ab sofort mit jeder E-Mail auch ihre Visitenkarte (als Datei im VCE-Format), die sie in den
Einstellungen ihres Adressbuches bearbeiten kénnen.

Signatur anlegen bei Outlook 2010

Sie kénnen personliche angepasste Signaturen fiir Ihre E-Mail-Nachrichten erstellen, die aus Text,
Bildern, lhrer elektronischen Visitenkarte, einem Logo oder sogar der Abbildung Ihrer
handschriftlichen Unterschrift bestehen kdnnen.

Ihre Signatur kann automatisch ausgehenden Nachrichten hinzugefugt werden. Sie kénnen die
Signatur aber auch manuell nur ausgewahlten Nachrichten hinzuftigen.

Erstellen einer Signatur

1.
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Offnen Sie eine neue Nachricht. Klicken Sie auf der Registerkarte Nachricht in der Gruppe
Einschliel3en auf Signatur, und klicken Sie dann auf Signaturen.
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Klicken Sie auf der Registerkarte E-Mail-Signatur auf Neu.

Geben Sie einen Namen fiir die Signatur ein, und klicken Sie auf OK.

Geben Sie im Feld Signatur bearbeiten den Text ein, der in die Signatur eingeschlossen
werden soll.

Wahlen Sie zum Formatieren des Texts den gewiinschten Text aus, und verwenden Sie zum
Auswaéhlen der gewtinschten Optionen die Schaltflachen fir Formatierung und Stil.

Zum Hinzufugen anderer Elemente als Text klicken Sie auf die Stelle, an der das gewtiinschte
Element eingefiigt werden soll, und fuhren Sie dann einen der folgenden Schritte aus:

Sie auch Videoanleitung >>>>
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http://www.giga.de/downloads/microsoft-outlook-2013/tipps/womit-laesst-sich-eine-vcf-datei-oeffnen/
https://www.youtube.com/watch?v=4ond2_eQdOg
http://newsroom.gmx.net/wp-content/uploads/2015/04/Signatur-GMX-FreeMail.jpg
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Signatur anlegen bei Thunderbird

Signaturen werden in Thunderbirds Dialogfenster Konten-Einstellungen angelegt. Klicken Sie auf

Extras =» Konten-Einstellungen... und dann im linken Bereich auf das Konto, fiir das Sie eine
Signatur anlegen wollen.
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Falls Sie mehrere E-Mail-Konten haben, mussen Sie fir jedes davon Signaturen separat einrichten.

Siehe auch Videoanleitung >>>

Seite 3 — Email-Signatur Service-0S.de Helmut Korte


https://www.youtube.com/watch?v=ojoGGMj8Kag
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