Ordner verwalten

Legen Sie neue Ordner an, um Ihre E-Mails nach Ihren wiinschen zu sortieren. Ebenso das
nachtragliche Editieren Ihrer Ordner ist jederzeit moglich.

So legen Sie einen Ordner an
Info:

Die maximale Anzahl von Ordnern ist abhangig von Ihrem Tarif: GMX FreeMail 20 Ordner,
GMX ProMail 100 Ordner und GMX TopMail 256 Ordner. Mail-Tarife im Vergleich

Info:

Unabhéngig von lhrem Tarif betragt die maximale Anzahl an Ordnerebenen, die lhnen zur
Verfligung steht, drei. Das heif3t zusatzlich zum Ordner auf der obersten Ebene kdnnen Sie bis
zu zwei Ebenen tiefer neue Ordner erstellen.

1. Klicken Sie auf Ordner hinzufligen.

2. Geben Sie den Ordnernamen ein. Erlaubte Sonderzeichen sind _ - .4 6 U B sowie ein
Leerzeichen.

3. Driicken Sie Eingabetaste auf Ihrer Tastatur.

---------

Der Ordner enthalt keine Nachrichten,
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Der neue Ordner wird angelegt und in der Ordnerliste angezeigt.
So legen Sie einen Unterordner an

1. Klicken Sie auf Einstellungen.
2. Klicken Sie auf Ordnerubersicht.
3. Klicken Sie auf Ordner hinzuftigen.
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GMX E-Mail

n Furich 2 E-Mad

Einstellungen

Ordnerdbersicht

E.Ma
Crdner Gréle E-Mails Speicherdaser
Exbigal sehrerben
Fosteingandg %] O wrbegrengt
abwesenhadenohiy
Samemeidetrt Geldacht 1,41 MB 0 1m wnbsgrent
POPITMAR Abnad Spamvendscht 4 M8 45/ 4% Z Wochen
E-Mad- Sdrotenn . & N
Gesendet 4,24 ME 43 unbagrenzt
Werteder
Ertwiirle T.58 EB 12 g renrt
SHE -Renpchnchigungen
arch “negren:
Bl ankussauay N a8 0 weboepranrt
MadtamaRsmmameigmide .05 ME 150 150 [E -
Ordnar =
radts Muileraame Bwelb.de 5.0 MB 203 19D LA A
Meusr Sndaor [-F -] ] (ST
Ungelesene E-Hads Sont [amd -] -] ] AEEGMGRTE
Inteligantes Postfsch
- Spam -1 -] ] g renIt
Suberbes = Gesamt: 41,3 MB AT [ 412
Sparme uhd Wiremschuts
Spam-Erkennung Ordner hinzufligen
vernsklusialung
Wisalst Lassen Sie sach Gber neve E-Mads direkt i [hrem Browser infosmienen = lostenios!
Blacichist
—— sS4
Externe Inhalte
qewpletter -

Wertediwall MadTheck exrarchien!

GMC Magaten

4. Geben Sie den Ordnernamen ein und legen Sie fest, in welchen Ordner der
Unterordner einsortiert werden soll.
5. Klicken Sie auf OK.
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So sortieren Sie einen Ordner in einen anderen Ordner ein

1. Bewegen Sie die Maus Uber den gewiinschten Ordner und klicken Sie auf das
Einstellungs-Symbol.

Legen Sie den Ubergeordneten Ordner fest.

3. Bestétigen Sie mit OK.
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So benennen Sie einen Ordner um

Info:

Die Systemordner kdnnen Sie nicht umbenennen.

1.

2.

Bewegen Sie die Maus tber den gewiinschten Ordner und klicken Sie auf das
Schraubenschlissel-Symbol.

Andern Sie den Ordnernamen.

Bestatigen Sie mit OK.
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So leeren Sie einen Ordner

N

Bewegen Sie die Maus Uber den gewiinschten Ordner und klicken Sie auf das
Schraubenschliissel-Symbol.

Klicken Sie auf Ordner leeren.

Bestatigen Sie mit OK.
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So loschen Sie einen Ordner

Sie konnen selbst erstellte Ordner 16schen. Systemordner wie Posteingang und Papierkorb
kdnnen nicht entfernt werden.

1. Bewegen Sie die Maus uber den gewunschten Ordner und klicken Sie auf das
Schraubenschlissel-Symbol.

2. Kilicken Sie auf Ordner Idschen.

3. Bestétigen Sie mit OK.
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Bewegen Sie die Maus ber den Geléscht-Ordner und klicken Sie auf das
Schraubenschliissel-Symbol.

Klicken Sie auf Ordner leeren.

Bestatigen Sie mit OK.
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Der Ordner enthilt keine Nachrichten.




Ordneriibersicht

Ihre Ordner kdnnen verschiedene Einstellungen und eine unterschiedliche Anzahl von E-
Mails haben. In der Ordnertibersicht sehen Sie alle relevanten Informationen dazu.

Die Ordneriibersicht hilft Innen dabei, den Uberblick tiber lhr Postfach nicht zu verlieren.
Wenn Sie wissen mochten, wie viel Speicherplatz belegt ist oder wie viele E-Mails in Ihrem
Postfach gespeichert sind, rufen Sie die Ordnertbersicht auf. Sie finden hier folgende
Informationen:

Ordnerliste mit Systemordnern und selbst angelegten Ordnern (a)
Ordnergrofie (b)

Anzahl der E-Mails und ungelesenen E-Mails (c)
Aufbewahrungszeit der E-Mails (d)

PostfachgroRe (e)

Anzahl der E-Mails und ungelesenen E-Mails im Postfach (f)

Ordneriibersicht

12,9 MB 448 1 4 unbegrenzt

0B 0 1Tag
Spamwverdacht 6,28 MB 78S T 30 Tage
Gesendet 842,72 KB 21 unbagrenzt
Enbwilirfe 69,25 KB 26 unbagrenzt
Archiv 0B 0 unbegrenzt

Gesami: ° 20,07 MB o 573 [ B1

Ordner hinzufigen

Ordneritibersicht aufrufen

E-Mails kdnnen durch falsche Ordnereinstellungen friihzeitig in den Papierkorb verschoben
werden. Uberpriifen Sie die Einstellungen Ihrer Ordner.

Wenn Sie wissen mdchten, wie viel Speicherplatz belegt ist oder wie viele Mails in Ihrem
Postfach gespeichert sind, kdnnen Sie die Ordneriibersicht aufrufen.

1. Klicken Sie unten links auf Einstellungen.

2. Waéhlen Sie den Eintrag Ordnerubersicht.

3. Uberpriifen Sie die GroRe eines jeden Ordners und die Anzahl der gespeicherten
Mails.
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