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Mehrere Dateien/Fotos umbenennen mit dem Windows Explorer

Grundsitzlich orientiert sich die Reihenfolge durch
Windows erst nach Zahlen, dann nach Buchstaben

Offnen des Programmes Windows Explorer
Offnen Sie den Ordner in dem sich die Bilder befinden.
Alles Markieren
Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das erste Bild und wihlen Sie
Umbenennen. Geben Sie den gewiinschten Namen fiir Ihre Bilderreihe ein.
o Um eine korrekte Aufeinanderfolge zu gewiéhrleisten, miissen Sie folgendes
beachten:
= beginnen Sie die Serie mit (101 ) in Klammer gesetzt!

Zu beachten ist, dass beim Umbenennen nur der Text vor dem Dateityp (hier zum
Beispiel .jpg) verdndert werden darf, jedoch niemals der Dateityp.

= [5) Fokos

Es sollten zur besseren Ubersicht der =) 2008

einzelnen Aktionen und Veranstaltungen die ) 2008

Fotos jeweils in einem Ordner/Verzeichnis = 3 2007

abgelegt werden — siehe nebenstehende Grafik [ 2007-01-01 Meujahrsfeier
[y 2007-01-13 Monis Geburtstag

Zur besseren Archivierung der Fotodateien ist es ~ 2227-21-13 Menis Geburtstaq (10110

i 3 & ¢ i 2007-01-13 Monis Geburkskag (1023, PG
sinnvoll, diese immer mit einem Datum vorweg L
zu versehen, und zwar in folgender Reihenfolge:  zo07-01-13 Manis Geburtstag (1041, 0PG
Z007-01-13 Monis Geburkstag {1053, JPG

2007-01-13 Monis Geburkstag (1067, IPG

2007-01-13 Manis Geburkstag (1071, IPG

o Jahr-Monat-Tag 2007-01-13 Monis Geburkstag (108). PG

= Siehe Grafik rechts 2007-01-13 Monis Geburkskan (109). PG

ZO07-01-15 Monis Geburkstag (1100, PG
Z007-01-13 Monis Geburkstag (1113, IPG

Nach dem Driicken der ENTER-Taste werden alle markierten Bilder in einem Rutsch
umbenannt und mit einer Nummer versehen.
o Beispiel:
Aus DCM 1001 jpg
DCM 1002.jpg  wird
e 2007-01-13 Monis Geburtstag (101).jpg
e 2007-01-13 Monis Geburtstag (102).jpg
e 2007-01-13 Monis Geburtstag (103).jpg

Um die Reihenfolge anschlieend ggtf. manuell zu verandern, muss dann der "Zahler"
der gewiinschten Bilddatei manuell verindert werden, z. B.

aus 2007-01-13 Monis Geburtstag (103).jpg

wird 2007-01-13 Monis Geburtstag (101-1).jpg

* Im Anschluss daran rutscht die Datei automatisch auf den zweiten Platz
e 2007-01-13 Monis Geburtstag (101).jpg
e 2007-01-13 Monis Geburtstag (101-1).jpg
e 2007-01-13 Monis Geburtstag (102).jpg
e 2007-01-13 Monis Geburtstag (104).jpg



