Shortcuts - Tastaturkiirzel

Haufig ist es sinnvoll und man kommt schneller zum Ziel,
wenn man anstelle der Maus mit Shortcuts (Tastaturktiirzeln)
arbeitet:

Windows-Taste:
Startmenu anzeigen

STRG + C:
Markiertes wird kopiert (in die Zwischenablage)

STRG + V:
Kopiertes aus der Zwischenablage wird eingefligt

STRG + X:
Markiertes wird ausgeschnitten

STRG + S:
Speichern des aktuellen Dokuments

STRG + P:
zum Drucken

Alt + Tabulator:
zwischen den gedffneten Fenstern wechseln

Strg + Alt + Entf
fihrt zum Taskmanager (auch tUber rechte Maustaste auf die Taskleiste)

Windows + D:
Alle Fenster minimieren oder wiederherstellen

Windows + E:
Windows Explorer 6ffnen

STRG + F:
Suchen-Dialog anzeigen

Windows + R:
Ausfiihren-Dialog anzeigen

Windows + Pause:
Systemeigenschaften anzeigen

Windows + L:
PC Sperren



Shortcuts im Internet-Browser

F5
Aktualisiert beim Surfen im Internet die ge6ffnete Website

Strg + N

Offnet neues Browserfenster

Strg +
Vergrofiert die Schrift

Strg -
verkleinert die Schrift



