>

Kurz-Anleitun g

Die wichtigsten Funktionen

Q
Das neue WEB.DE - eine Ubersicht

A
DC:? E-Mails lesen

E-Mails schreiben

)=

Foto(s) versenden

Neue Helfer-Funktionen

vﬁ FreeMail

Seite 2

Seite 3

Seite 5

Seite 7

Seite 12



Q
@Zﬂ} Das neue WEB.DE - eine Ubersicht

S FreeMail Start (! o E8 @ |
| W Start Poataisgang Adensibuch  Onlise-Speicher
Kommunikation )
B posteingang
& sms f Mms .
B rax — 3 o
‘ Chat z | Werbelraias Postfach
2 oe-wmail -3 _3 Guten Tag <)Y barclayeord
=T a Patrick Schnoor
2 e STAHLHART KALKULIERT!
Jetzt WEE.DE Kreditkarten beantragen

. Text E-Mails: 31
[ Tabeilen 28m, van 1ZMB | Speicher erweitem
B prasentationen 0 WEB.Cent aufladen, verwalten, sammeln
Organisabion Haben Sie schon Thren kostenlosen PC-Sdhuts
E‘ Kalender
o Pinnwand EHdHC"\ W‘I.&l"li" P‘-ﬂw .ﬁ —""ﬁ;_- e r}‘m
A Loginzentrale ; A‘-.'“ﬁr = i

7 500 MB Speichar fur alle WEB.DE -
I Lesezsichen Toolbar Nutzer., Jetzt Toolbar installieren, — ;! )
B Nachrichten - Mehr Speicherplatz filr thr Postfach?
ok Jetzt freiachalten)

! z
WEB.DE Club Eigens Homepage
50 MB E-Mail Anhiinge?
B FreeReader '@ Schalten Sie alle WEB.DE % www.wunschadresse.de " Erweitern S:e ;e?n J;‘r': E-Mail-Anhang-Grite
Chub Vortails frel. In nur 5 Schritten onlina! - ?
. aBay 5 [=saee—y Gratis-Filme, Musik-Flatrate & mehr
Produkte . WEB.DE FreePhone gl WER-DE PC-Sicherheit Jetzt alle WEB DE Club-Vorteile freischalten.
Wl 0 ctymin Handyspartarif Vorsicht Phishing —

@ 'WEB.DE Club ohne Grundgebohr! schiitzen Sie lhre Daten! TR
@ FreePhone 3 WEB.Cont Welt (B, Mte Browser-Versiont m Treffen Sie Singles

1 Hauptnavigation

Im oberen Bereich finden Sie immer die Hauptnavigation mit den Menutpunkten zu den
wichtigsten Bereichen:

e Uber das ,Start"-Symbol gelangen Sie wie gewohnt immer wieder zuriick zur
Startseite Ihres Postfachs.

e Das ,Posteingang™-Symbol flihrt Sie direkt zu Ihren E-Mails.
e Uber das ,Adressbuch"-Symbol verwalten Sie Ihre Kontakt-Adressen.

e Uber das ,Online-Speicher"-Symbol gelangen Sie zu Ihrer persdnlichen
Online-Festplatte.

2 Linke Navigation
Uber die linke Navigation erreichen Sie die vielfdltigen Funktionen und Bereiche Ihres
neuen Postfachs - Ubersichtlich nach Kategorien sortiert.

3 Angezeigte Inhalte

In diesem Bereich wechseln die Inhalte — je nachdem, ob Sie sich auf der Startseite
Ihres Postfachs, bei Ihren E-Mails, in Ihrem Adressbuch oder in Ihrem Online-Speicher
aufhalten.
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Dydp E-Mails lesen

Von der Startseite in den Posteingang
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Sobald Sie sich bei WEB.DE angemeldet haben, gelangen Sie direkt zur Startseite Ihres
neuen Postfachs. Zu Ihren ungelesenen E-Mails gelangen Sie wie gewohnt, indem Sie auf
~Ungelesene E-Mails™ klicken.

E-Mail auswahlen
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& Im Posteingang werden die eingegangenen E-Mails als Liste angezeigt. Eine ,fette" Dar-
stellung und ein blauer Punkt signalisieren, dass die Nachricht noch nicht gelesen wur-
de. Klicken Sie einfach auf die gewlinschte E-Mail in der Listenansicht, um die E-Mail zu
lesen.
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E-Mail-Ansicht
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Uber die Schaltfliche ,Vollansicht schlieBen" rechts oben gelangen Sie zuriick in
den Posteingang, sobald Sie die E-Mail gelesen haben und schlieBen mdchten.
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E-Mails schreiben
,E-Mail schreiben"-Button

E-Mail schreiben FAX | SMS m

1 -

1 In der linken oberen Ecke Ihres neuen Postfachs finden Sie immer den groBen gelben
Button ,E-Mail schreiben®. Klicken Sie diesen einfach an, sobald Sie eine neue E-Mail

schreiben mochten.

,E-Mail schreiben"-Fenster

An  "Susanne Held" <susanne-h-1980@gmx.de>
Betreff  Zurick aus den Ferien
B I U | schrift= | Briefpapier 24 | & TF

Hallo Susanne,

wir sind wieder aus dem Urlaub zurtck und wirden Dir gerne unsere Fotos zaigen.

Viele Grile,

Lara und Karl |

2 Tragen Sie hier den Empfanger der E-Mail sowie den Betreff in die entsprechenden Fel-

der ein und schreiben Sie Ihre Nachricht.

3 Um die E-Mail zu verschicken, klicken Sie einfach auf den ,Senden“-Button.

I FreeMail
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E-Mail wird versendet

4

2,
= Ihre E-Mail wird gerade versendet

Jetzt dauert es nur noch einen kleinen Augenblick...

E-Mail Versandbestatigung

WEB.DE

5

o E-Mail erfolgreich versandt!

susanne-h-1980@gmx.de in das Adressbuch aufnehmen:
Empfanger: susanne-h-1980@gmx.de
Vorname:

Nachname:

7

Mehr Kontaktdaten bearbeiten

(o))

—— % W80 intreff

Zurilck zum Posteingang Speichern

Und schon wurde Ihre Nachricht versendet! Nach dem Versenden der E-Mail wird Ihnen
eine Versandbestatigung angezeigt

Bei Bedarf kdnnen Sie den Empfanger der E-Mail auch gleich noch in Ihr Adressbuch
eintragen: Geben Sie einfach Vor- und Nachnamen ein und klicken Sie anschlieBend auf

“Speichern®.

Uber den Button ,Zuriick zum Posteingang" kehren Sie direkt wieder zu Ihren E-Mails

zurick.

FreeMail



Foto(s) versenden

,E-Mail schreiben"-Button

E-Mail schreiben FAX | SMS m

1 >

1 In der linken oberen Ecke Ihres neuen Postfachs finden Sie immer den groBen gelben
Button ,E-Mail schreiben®. Klicken Sie diesen einfach an, sobald Sie eine neue E-Mail

schreiben mochten.

,E-Mail schreiben"-Fenster

An  "Susanne Held" <susanne-h-1980@gmx.de>
Betreff  Zurick aus den Ferien
& || B I U schrift =  Briefpapier  2# | Wy T3

Hallo Susanne,

wir sind wieder aus dem Urlaub zurdck und wirden Dir gerne unsere Fotos zeigen.

Viele Grille,

Lara und Karl |

2 Tragen Sie hier den Empfanger der E-Mail sowie den Betreff in die entsprechenden

Felder ein und schreiben Sie Ihre Nachricht.
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Foto einfligen
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Um ein Foto oder eine andere Datei in Ihre E-Mail einzufligen, klicken Sie auf das
»,BlUroklammer"-Symbol.

Foto auswahlen
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Es offnet sich ein Fenster, das Ihnen ermdglicht, ein Foto oder andere Dateien von Ihrer
Festplatte oder auszuwahlen: Mit einem Doppelklick wahlen Sie das von Ihnen
gewiinschte Foto aus.
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E-Mail mit Foto versenden

Senden

5 Unterhalb der Betreffzeile sehen Sie nach erfolgreichem Hochladen des Fotos nun ein
Objekt - mit Format (z.B. JPG) sowie Namen und GroBe des Bildes. Bei Bedarf konnen
Sie nun ein weiteres Bild Uber das ,Buroklammer"-Symbol an die E-Mail anhangen.

6 Wenn Sie mit dem Hinzufligen von Fotos oder anderen Dateien fertig sind und die E-Mail
versenden modchten, klicken Sie einfach auf den ,Senden™-Button.

E-Mail wird versendet

4,
= Ihre E-Mail wird gerade versendet

7 Jetzt dauert es nur noch einen kleinen Augenblick! Bitte haben Sie etwas Geduld, da der
Versand von groBeren Bildern etwas langer dauern kann.

V;‘E; FreeMail



E-Mail Versandbestatigung

o E-Mail erfolgreich versandt!

— 8
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susanne-h-1980@gmx.de in das Adressbuch aufnehmen:

Empfanger: susanne-h-1980@gmx.de

— Vorname:
MNachname:
5 e 10 Mehr Kontaktdaten bearbeiten 9
— B0 intreffl
Zuriick zum Posteingang Speichern

8 Nach dem Versenden der E-Mail wird Ihnen eine Versandbestatigung angezeigt.

9 Bei Bedarf kdnnen Sie den Empfanger der E-Mail auch gleich noch in Ihr Adressbuch
eintragen: Geben Sie einfach Vor- und Nachnamen ein und klicken Sie anschlieBend auf
“Speichern®.

10 Uber den Button ,Zuriick zum Posteingang" kehren Sie direkt wieder zu Ihren E-Mails
zurick.

E-Mail mit Foto empfangen

- M
-- |

Fotos aus dem Urlaub

Von: "Susanne Huber” <Susanne-H-1980@gmx.de>

T —_—
8 Foto3
Hier wie versprochen die Urlaubsfotos.
—
—
X¥L-Speicherplatz, 50 MB E-Mail-Anhange, Film-Gutscheine, Rabatte & mehr
- Jetzt den WEB.DE Club gratis testen! https: / fprodukte.web.de/club/

1 So kdnnte eine E-Mail mit angehangten Fotos aussehen, die Sie empfangen haben.

vﬁ FreeMail
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Empfangene Fotos speichern

Foto3.jpg pu—

— Speichern auf Festplatte

Speichern im Datenspeicher
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Unterhalb der Betreffzeile sehen Sie ein Objekt - mit Format (z.B. JPG) sowie Namen und
GroBe des angehangten Bildes:

Klicken Sie auf dieses Objekt, um das Bild auf Ihre Festplatte zu speichern. Oder wahlen
Sie , Speichern im Datenspeicher", um Bilder in Ihrem neuen Online-Speicher abzulegen.

ﬁ FreeMail
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[ steffi.fischer@web.de n 1

O Alles Gute zum Geburtstag

1 Ab sofort kénnen Sie E-Mails auch bearbeiten, ohne diese vorher zu 6ffnen! Bewegen
Sie einfach die Maus Uber die jeweilige E-Mail in der Posteingangsliste

Schon werden Ihnen folgende neuen Funktionen angezeigt:
e ,Antworten"

e ,Ldschen®

e ,E-Mail im eigenen Fenster 6ffnen™

e E-Mail ,als Favorit markieren" (Sternchen-Symbol)

E-Mail Ansicht

Ansicht andern
T

T — W ——— s
B ustenansicht
B versehau unten

[[] Vorschau rechts

-9

2

2 Mit dieser hilfreichen Funktion bestimmen Sie, wie die E-Mails dargestellt werden sollen:

In der Listenansicht oder als Vorschau unten oder Vorschau rechts.

vﬁ FreeMail
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Ordner hinzuflgen

© Ordner hinzufiigen

3 Um den Uberblick tiber Ihre E-Mails zu
behalten, kdnnen Sie nun ganz einfach
- und blitzschnell - neue Ordner in der
Posteingangsliste anlegen und Ihre
E-Mails darin einsortieren.

Ungelesene E-Mails -
die Schnellanzeige

Freunde & Bekannte % [EJ

5

5 Sie haben jetzt direkten Zugriff auf
ungelesene Nachrichten in der Post-
eingangsliste: Bewegen Sie einfach die
Maus Uber den jeweiligen Ordner und
klicken Sie auf die angezeigte Zahl der
ungelesenen Nachrichten.

V;‘E; FreeMail

Ordner bearbeiten

4

Freunde und Bekannte
@ Freunde und Bekannte

Ordnereinstellungen npnnen: | Freunde und Bekannte
E-Mails i8schen nach: | nie

POP3 Report senden: nie
E-Mails in diesem Ordner Ober POP3 abhaoler

Ordner lGschen

Ordner leeren

4 Uber das ,Werkzeug"-Symbol kénnen
Sie die Ordner einfach und schnell
+<Umbenennen®, ,Bearbeiten", ,Leeren®
oder ,Ldschen™: Bewegen Sie einfach
die Maus Uber den jeweiligen Ordner!

E-Mails schneller
wiederfinden

Q. | Geburtstag Hanni

6 In der linken Navigation in Ihrer Post-
eingangsliste gibt es jetzt eine prakti-
sche Suchfunktion. So finden Sie Ihre
E-Mails in Sekundenschnelle!
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500 MB Online-Speicher
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EEE urlaubsfoto 01 Unbegrenzter Speicherplatz fir Thre Anlagen!
[E3 urlaubsfoto 01.jpg

Speichern auf Festplatte
Speichern im Online-Speiche
Ansehen

7 Inder linken Navigation in Ihrer Posteingangsliste gibt es jetzt eine praktische Such-
funktion. So finden Sie Ihre E-Mails in Sekundenschnelle!

Favoriten

—— ™ Miriam Bogner n n L — e S——
. Favoriten © Geburtstags-Grisse 8 ~— R———
| e & S—
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B

Durch einen Klick auf das ,Sternchen“-Symbol kénnen Sie einzelne E-Mails auch
»als Favorit markieren®.

e

Die markierten E-Mails werden dann im Ordner ,Favoriten™ aufgelistet.

ﬁ FreeMail



Das neue WEB.DE

Und jetzt kann’s
losgehen!
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