word: T€xt ohne Formatierung einfiigen

Beim Einfligen von Text aus der Zwischenablage versucht Word,
die ursprungliche Formatierung beizubehalten. Wer darauf
keinen Wert legt, musste bis Word 2003 den Umweg Uber die
Mentkaskade ""Bearbeiten / Inhalte einfligen / Unformatierten
Text" nehmen. Jetzt geht es aber bequemer.

Losung: Word ab Version 2007 bietet die Moglichkeit,
ubernommenen Text immer ohne Ursprungsformatierung
einzufugen. Klicken Sie dazu auf die Office-Startschaltflache oben
links, und anschlieBend auf Word-Optionen. Mit einem Klick

auf Erweitert werden rechtsim Abschnitt Ausschneiden, Kopieren
und Einfugen die erweiterten Optionen angezeigt.

Word-Optionen m

-

Haufig verwendet
Ausschneiden, Kopieren und Einfigen

Anzeigen
Einfugen innerhalb desselben

Dokumentprafung Dokuments:

Urspringliche Formatierung beibehalten (Standard) E] H
Einfugen zwischen zwei Dokumenten: | Urspringliche Formatierung beibehalten (Standard) B i

Speichern
Einfugen zwischen Dokumenten, wenn
~ Erweitert . Formatvorlagendefinitionen nicht Formatvorlagen des Ziels verwenden (Standard) !Z]
ubereinstimmen:
Anpassen Einflgen aus anderen Programmen: | Urspringliche Formatierung beibehalten (Standard) E}

Add-Ins

Bilder infagen als: Ursprangliche Formatierung beibehatten (Standard}
2 . 4 An Zielformatierung anpassen
Vertrauensstellungscenter /_\ufzah_lungsgelchen und Nummern be Nur den Text bernehmen
ubernehmen'’ beibehalten

Copy'n'Paste:

Word bietet fein abgestimmte Moéglichkeiten fiir die Textibernahme.
Unter Einftigen aus anderen Programmen lasst sich nun der
Eintrag Nur den Text tibernehmen auswahlen. Auch das Verhalten
beim Einfiigen etwa innerhalb desselben Dokuments oder zwischen
zweil Dokumenten kénnen Sie in diesem Dialogfenster beeinflussen.
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